Verwaltung Wohnungs- und Gewerbeeinheiten (Mietverwaltung)

Organisatorische Verwaltung

Erfassung und Fiihren der Stammdaten und Mieterakten (Software
Haussoft GFAD)

Sorgfaltige Priifung der Mietinteressenten

Samtliche schriftliche und personliche Korrespondenz mit Maklern,
Hausmeistern, Behorden, Banken, Mietern, Versorgerunternehmen

Ubernahme samtlichen Schriftwechsels auch in englischer oder
spanischer Sprache

Koordination und Priifung von Versicherungsvertragen sowie Vergleich
neuer Angebote

Koordination Vertraige und den Zahlungsverkehr mit dem
Versorgungsunternehmen

Informationen an die Eigentimer ({ber Mietpreisentwicklung,
Kindigungen, Versicherungsschaden, Instandhaltungen,
Rechtsstreitigkeiten, Mietminderungen, Mieterhohungen usw.

Beschwerdemanagement

Durchsetzung Hausordnung

Buchhalterische und Kaufménnische Verwaltung

Flihrung der Hauskonten
Rechnungskontrolle
Buchung und Uberwachung der Mietzahlungen

Beachtung aller Zahlungstermine und Ausfiihrung der Uberweisung und
Zahlungen fir das Mietobjekt

Anlage und Verwaltung von Sonderkonten (Kautionskonten)

zeitnahe Erstellung der Betriebs- und Heizkostenabrechnung
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Sprechzeiten:
Di 10:00 bis 13:00 Uhr
Do 13:00 bis 16:00 Uhr

Termine nur nach Vereinbarung
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Jens Ackermann
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Abschluss samtlicher im Rahmen der Verwaltung erforderlichen
Vertrage, wie Aufzugswartung, Heizungswartung und Winterdienst

Monatliche Ubersendung von Auswertungen (individuell abgestimmt)

Juristische Verwaltung

Erstellen und Prifung von Mietvertragen (inkl. bei Beauftragung der
Neumietersuche und abgegolten mit Provision zur Neumietersuche)

Kindigung von Mietvertragen
Forderungsmanagement / Mahnwesen

Bearbeitung von Mietminderungen

Technische Verwaltung

Einsatz und Uberwachung der Hauswartung und Hausreinigung,
Gartenpflege etc.

Vergabe und Uberwachung aller nétigen Reparaturen
Einholung von Angeboten der Handwerkerfirmen
Schlisselbestellungen

Abwicklung von Schadensmeldungen gegeniiber der Versicherung

Preise:

Mietverwaltung Monatliche Verwaltervergiitung
(Netto)

1-5 5 % der Bruttosollmiete
6-20 23,00 €/ Einheit
21-35 20,00 €/ Einheit
36 -50 18,00 € / Einheit

ab 51 Einheiten 15,00 € / Einheit

Sonderleistung:

Gebihren fir Sonderleistungen werden nach Stundensatzen (60 EUR/Stunde
netto) vergitet und gesondert in Rechnung gestellt. Dazu gehdren beispielsweise
die Unterstiitzung bei Mahn- und Gerichtsverfahren (Vollstreckung/Rdumung), die
Unterstlitzung bei Bauvorhaben oder groReren Renovierungsarbeiten. Alle
Sonderleistungen werden im Voraus mit den Eigentiimern vereinbart. Fir
Neuvermietungen von Wohneinheiten berechnen wir 2 Nettokaltmieten, darin ist



die Neumietersuche, Priifung der Unterlagen sowie Erstellung des Mietvertrages
enthalten. Alle Honorare fir Neuvermietungen werden im Voraus mit den
Eigentliimern vereinbart.

Uber eine Zusammenarbeit freuen wir uns.

Mit freundlichen GrifRRen

lhr Team der Immolaunch GmbH



